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1.0 Prefacio 
 

1.1 Acerca de este Documento 

 
Este documento representa el Manual de usuario / Portal de visualización de comprobantes. 
 

2.0 Introducción 
 

2.1 Objetivo del Sistema 
 
El objetivo del Portal de visualización de comprobantes, es permitir al usuario cliente de CadToner visualizar 
los comprobantes emitidos y cancelados mediante esta aplicación. 

 

3.0 Manual Operativo 
 

• Enlace del Portal para visualizar comprobantes. 
http://www.cadtoner.com.mx 
Pestaña: “Factura electrónica” 

 
 

• RFC no registrado . En caso de entrar por primera vez a este portal nuevo, debera registrarse 

siguiente las indicaciones de la sección “Registro en portal”. 

 

http://www.cadtoner.com.mx/
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En caso de no contar con factura en Cadtoner podrá registrarse de cualquier manera. 
 

• Registro en el portal  

 
 

• Formulario de registro  
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El usuario y la contraseña serán el rfc una vez entrado al portal usted podrá cambiar la 

contraseña. 

 

• Inicio de sesión  

 
 

Para iniciar sesión  

Usuario              ->   RFC  

Password  ->  La contraseña será la misma que el usuario . 
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• Inicio 

 
• Lista de Facturas  

 
 

En Primera instancia se mostrarán todos los Comprobantes del cliente.  

Posteriormente se Podrán filtrar por Estatus (Facturados, Cancelados, Todos los comprobantes) o 

por rango de fechas. 
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Para visualizar el comprobante en PDF y XML sólo basta dar clic en la imagen o enviar el archivo XML 

y PFD asu correo  ,  y . 

 

• Envío por correo 

Usted ingresara un correo electrónico valido para que envíe sus archivos XML y PDF. 
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• Cambiar contraseña

Usted agregara su contraseña actual y su nueva contraseña para hacer el cambio.  

• Cerrar sesión  

 

Para cerrar sesión solo dar cli en el botón  
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• Recuperar contraseña

 

 
Usted tendrá que ingresar su RFC para enviar su contraseña a su correo que tiene registrado 

con nosotros.  

Para el caso de no recordar o no tener acceso al correo que se dio de alta, favor de 

comunicarse al 81 305 305 ext. 154 y 281 del área  


